
 پرتال  یدستورالعمل بروزرسان

های آماری و فناوری اطلاعات  واحد فناوری اطلاعات گروه پژوهش توسط    ،موسسه پژوهش و برنامه ریزی آموزش عالیپرتال    یساز  و پياده  یطراح

منوها و فوتر   هدر، صفحات پرتال نظير یتکرار شونده در تمام یهابخش  ت،یسا ییاست. کليه تغييرات مرتبط با صفحه ابتدا شده انجام  موسسه

 د. شوی م  اعمال واحد فناوری اطلاعات  یخاص نظير ميز خدمت، توسط کارشناسان فن  نیعناو  یو برخ

 ت. اس   دار را عهده  تیصفحه اول سا  دشویها و اسلانظير اخبار و اطلاعيه   ییهابخش  یروزرسانه ب  ،سازمان  یروابط عموم  واحد

  ی هات یاطلاعات سا  یروزرسانهاقدام به ب  و یا با همکاری مدیر وب سایت  شده جادیا  یاختصاص  یهای دسترس  قی از طر  های پژوهشی موسسهگروه 

 د. نینمای خود م

 

 روش  شرح 

 :  باشد  یم  ریشود، به شرح ز  تیتوسط رابطين پورتال رعا  دیکه با  ینکات

 ( شده است  یگردآور  google   ،yahoo  ،alexa یجستجو  یدر موتورها   تیو نکات ارتقاء رتبه وب سا SEO یها براساس شاخصها   تمیآ  نیا)

 

 :  ندهاینکات درج فرآ. 1

 د. بکشي shape با  word خود را در  ندیفرآ •

با فرمت • اتمام آن را  از  انتخاب در   save as نهیگز file از منو) ذخيره کنيد Html بعد   web نهیگز save as type کادررا 

page,filtered  يدیرا انتخاب نما .) 

 .کنيد شده است را باز  جادیتان ا word لیکه به نام فا  یپوشه ا   هرفت  دیکرده ا save خودر را  html که  یبه مسير •

 .کنيد Upload تیعکس داخل آن را در سا •

 .شود رفته و عکس را در آن صفحه درج کنيد  دهیعکس در آن د  نیخواهيد ا  یکه م  یبه صفحه ا •

 

 : (Title. عنوان )2

 .  شما را شامل باشند، انتخاب کنيد  تیسا  یاصل  یکلمه که کلمات کليد  ۸تا    ۵شامل    یعنوان توصيف  کی •

با استاندارد    یفارس  توجه کنيد که وجود کلمات  ،شوند   یجستجو مواجه م   یاست که مردم با آن در موتورها   یاولين چيز  عنوان، •

 شود.  ی م  یگوگل شناسائ  یتوسط موتور جستجو   ونيکدی

 .خود قرار دهيد  تیعنوان سا  یدر ابتدا   را  خود  تیسا  یکلمات کليد  نیمهمتر •

 . يدیرا درج نما (Title) هنگام درج عکس و لينک حتما کادر مربوط به عنوان •

 . آن صفحه باشد  یهاو عکس   امحتو  یشامل کلمات کليدعنوان باید   •

 . از کاما استفاده نکنيد •

 .آن درست باشد، فقط ترکيب کلمات نباشد  یجمله بند   یاز نظر گرامر •

 . شود استفاده نکنيد  ی که توسط موتورها منع م  یاز کلمات •



 

 : ارتباط متقابل. 3

 .دهندی م  اثر  شما  تیرا در رتبه سا  شما حساس هستند و آن  تیجستجو مخصوصا گوگل به تعدد ارتباط ها به سا  یموتورها •

جستجو    یموتورها   که در  ییهات یسا  خود ارتباط دهيد، مخصوصاً  تیمشابه سا  یهاتیو به سا  دیمفيد بساز  یهاصفحه لينک  کی •

 . دارند  یرتبه خوب

 .شما ارتباط دهند  تیبخواهيد که به سا  گرید  یهات یاز سا •

 

 :(Keywords) تیسا  یدیدرج کلمات کل. 4

 پورتال شما تاثير دارد.   یقائل هستند و در رتبه بند   یادیبخش ارزش ز  نیا  یجستجو برا  یموتورها •

شما گنجانده    تیسا  یاز کلمات کليد  یروش در حداقل جا، امکان ترکيبات متنوع  نیبا ا  جدا کنيد  گریکدیرا با کاما از    یکليد  کلمات •

 . خواهد شد

صفحه   کیکلمه در   ۱۰۰  نامند. مثلا اگر شمایم  یتراکم کلمات کليد  ای  یصفحه را چگال  کیکلمات در    ریبه سا  ینسبت کلمات کليد •

  یکنيد که چگال  یاست. سع  %۴صفحه    آن  یکلمات کليد  یشما هستند، چگال  تیسا  یعدد از آنها جزو کلمات کليد  و چهار  دیدار

 . کنيد  خود را تنظيم  تیمهم سا  یکلمات کليد  یدرصد برا  ۲۰تا    ۳حدود  

 .يدیانتخاب نما  یخود را ترکيب  یکلمات کليد •

 . سيدیشوند را بنوی جستجو بيشتر سرچ م  یزنيد توسط موتورهايکه حدس م  یکلمات •

 . از متن همان صفحه انتخاب شود  یکلمات کليد •

 . سيدیبنو  یدر کلمات کليد  عنوان صفحه خود را حتماً •

 

 :صفحات  ن یارتباط ب . 5

حضور  مدت زمان  )  شود  شود نتواند خارج  یوارد آن صفحه م  قیکه به هر طر  یخود آنگونه کار کنيد که کس  ییدر صفحات محتوا •

 .  (دیخود بالا ببر  تیافراد را در سا

استفاده   IE افزار   نرم  Forward   و  Back یهااز دکمه  ت یکننده سا  دیآنگونه استفاده کنيد که بازد  یاداخل صفحه  یهااز لينک •

 . نکند

 

 : PDF  به  لیفا  لینکات تبد. 6

که از   PDF یمحتواها  باشد. یم  محتوا  یها لیکردن فا یوش، غنکا ی اطلاعات مندرج در پورتال توسط موتورها یابیباز شیافزا  یهااز راه  یکی

 : را دارا باشد  لیذ  طیشرا  گردد، بهتر است  یاستخراج م  (و ...  نتیمثل ورد، پاور پو)  گرید  یفرمت ها 

 . يدیورد اطمينان حاصل فرما  لیبکار رفته در فا  یهااز استاندارد بودن فونت  PDF ورد به  لیفا لیقبل از تبد •

 .  داشته باشند  را   یفارس  یاز فونت ها  یاستفاده شود که قابليت پشتيبان PDF ها به  لیفا  لیتبد  یاستاندارد برا   یاز نرم افزارها  •

 . قابل جستجو باشد Acrobat نرم افزار  یدرون متن  یجستجو   یبا استفاده از ابزار ها PDF یها  لیمتن فا •



 . يدیانتخاب نما  یبه زبان انگليس  را با توجه به موضوع آن ها ترجيحاً PDF ی هالیفانام   •

 

 :دییحتما استفاده نما <h> یهااز تگ . 7

خصوصيت متن    نیا  اعمال یشما رو درک کنند. برا  تیسا  یدهد که بهتر محتوا   یجستجو م  ی امکان رو به موتور ها   نیا <h> تگ •

 . يدیانتخاب نما CMS یها heading صفحه خود را به ترتيب اهميت از

 صفحه استفاده نکنيد.   کیبار در    ۲از تگ بيش از   •

 .مهم استفاده شود   یتيترها  یفقط برا •

 . تيترها و مطالب مهم استفاده کنيد  یفقط براها  و از آن   ها قرار ندهيدتگ نیکل متن صفحه را در ا •

 

 : با ما  باطصفحه ارت. 8

 .کنندی شما را ليست نم  تینباشد، سا  تی شما در سا  ی، اگر آدرس پستYahoo  جستجو، مخصوصاً  یموتورها   یبرخ •

 نيست.   یکاف  یقرار دهيد، فقط قرار دادن آدرس صندوق پست  تیرا در سا  یآدرس پست  اًحتم •

  ، سمت  ،ینام و نام خانوادگ  یقراردادن اطلاعات افراد هر واحد از الگو  ی. همچنين برايدیو آدرس حوزه خود را درج نما  تماس  یهاتلفن •

 . شود  استفاده  پست الکترونيک  و  فاکس  ،تلفن

 

 :زبان. 9

که بصورت    ییها. در پرتال شود  یبارگذار   یبه زبان فارس  دی با  ،یاصل  یو صفحه ورود   یاست. صفحه خانگ  ی ها زبان فارسکليه درگاه  یاصل  زبان

 . شود  فراهم  صفحات  یکاربران در تمام  یامکان تغيير زبان برا   دیباشند بای چند زبانه م

 

 :(Sitemap)  تینقشه سا  -  10

 قرار دهيد.   تیرا در نقشه سا  تیمهم سا  یهاخود نقشه تهيه کنيد و لينک تمام بخش  تیسا  یبرا  •

 .کنندمی   دیشما را بازد  تیجستجو فقط صفحه اول سا  یموتورها   یخود قرار دهيد چون برخ  تیدر صفحه اول سا  را  تینقشه سا •


